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Crear una nova web

Com crear una nova web

Espai web:

WeBFacil,

Entrar & : o
—— Que és el Webfacil de Tinet?
Codi
d'usuari: 5} B Webfaci de Tinet €5 una iniciativa de I'Organisme Autbnom per a la Societat de
la Informacic (OASI) de la Diputacié de Tarragona, per a facilitar i potenciar la
Contrasenya: ¥

creacié de pagines web al nostre territori.

@ B Webfaci és una eina per a que ciutadans i organitzacions (entitats, associacions,
ens publics | empreses) puguin crear la seva propia web mifjancant una aplicacio

atencio: senzilla i facil d'ublitzar, que els permetra crear i gestionar el contingut de la seva
Has de registrar un compte de

WEBfacil abans d'entrar el primer cop.
Es molt facil!! A Registra't puguin publicar els seus continguts sense necessitat de tenir cap coneixement

dinformatica o de HTML.

pagina i gue els ofereix una séne de dissenys predefinits, de manera que es

Registrar-se

A Registra =l teu compte de Prova-ho ]al
WEBfacil

Si wols provar e Webfacdl abans de registrar-te, pots ufiitzar aguest compte que
tenim reservat per a fer proves:
Les webhs ¥ Y

Codi d'usuan: demowf
wab(s) destacades Contrasenya: demowf
web(s] entitats
Entra i comprova gue és molt facil afegir confingut a la web. Després, pols veure'n
el resultat a la web hitpz‘webfacil tinet.orglacasah.

web{s) usuaris
web(s) empreses

darreres incorporacicns

1 O

darreres actualitzacions

El bloc del Webfacil

@ _@ @ Ja podeu consultar El bloc del Webfaci, un espai comi per a que compartiu els
o vostres dubtes i propostes sobre lei

Firaf:
e En aguest blec anirem afegint les novetats que anem oferint al Webfaci, i hi

podreu enviar els dubtes | comentaris que us vagin sorgint. També l'utiitzarem

per pemjar articles que creiem gue poden ser del vostre interés, refents a la

El webfacil dona I'oportunitat de crear una o varies webs per un usuari de Tinet, i part, també en
funcio del tipus d'usuari al que pertany.

Podrem crear un webfacil si sém usuaris registrats al webfacil, tant si volem fer una pagina
personal,una pagina per una entitat o empres, 0 una pagina per si sou Autbnoms.

També teniu l'opcid de tenir dierents webfacils associats a un compte de Tinet, de manera que
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si sou usuaris, per exemple,podreu tenir el vostre webfacil personal, el de la vostra familia, i el
de la vostra empresa.

Per crear una web d'una organizacié, entitat o empresa legalment constituida és necessari
omplir i enviar la declaracié acreditant la representacié de I'entitat amb el consentiment

de la mateixa, que trobareu més avall.
Tipus de webfacils:

e Usuari, entitat, empresa o auténom.

» Pertant, si sou una organizacio, entitat o empresa, la solicitud d'alta de la web I'haura
d'efectuar el vostre representant legal, acreditant aquesta representacié omplint el
seguent formulari:

*  Omplir el document signat amb el segell de I'entitat

1. pdf
2. Microsoft Word
3. Open Office Writer.
» Podeu fer arribar el formulari, o bé de manera presencial al carrer Assalt, 12 (mapa), o
bé per fax al 977 224 517 o escanejat i enviat per correu electronic a

webfacil@tinet.cat.

Titol de la pagina:

Text que apareixera com a nom o titol de la pagina web, i que després podreu modificar desde
I'apartat Configuracié web.

Adreca del web (URL):

Aquest camp permet personalitzar la url del vostre webfacil, es pot introduir nUmeros i lletres,

acceptant els caracters ¢ i 7.

exemple: http.//webfacil.tinet.cat/casaltarragona
Descripcio i paraules clau:

En aquest apartat podras redactar una petita descripcié del teu webfacil. En quant a les
paraules clau, serveixen per descriure la tematica general del vostre webfacil.

Pots introduir les paraules clau de la teva web, separades per comes. Aquestes paraules son
utils per a que els cercadors (google,...) indexin correctament la teva web.

Per exemple, si la teva web parla de esports, possibles paraules claus serien: esports,

deportes, Nastic, lliga, liga, classificacio, futbol, ...
Correu-e de contacte:
Es on s'enviaran els correus si es crea un formulari de contacte.
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Redirigir l'espai web.

En el cas de que tinguis I'espai web de Tinet activat (pagina personal), i vol que ara la seva

pagina personal sigui el seu webfacil, pot activar la redireccié de I'espai web.

» Atencio: Sivosté ja té activat el seu espai web de Tinet, és a dir, si té una pagina del
estil:

e www.tinet.org/~usuari

e usuaris.tinet.org/usuari

e Aquesta accioé no li eliminara el contingut del seu FTP (i hi podra seguir accedint per
aquesta via), perd aquest contingut ja no es podra consultar via web, ja que el que es

visualitzara sera el contingut del webfacil.

Pagina inicial
Que veiem en aquesta pagina?
En aquesta pagina d'inici, hi pots veure:

* Un llistat de les webs en les que participes. EI més probable és que en aquest apartat
només hi vegis una web, aquesta que estas editant. Les darreres novetats i
actualitzacions sobre aquesta eina: Millores, modificacions, aturades programades de
manteniment, etc...

« Es important que consultis aquest apartat per veure les darreres funcionalitats
que s'han afegit.

» Una série de consells practics de com comencar a utilitzar I'eina, dirigits especialment a

aquells usuaris més novells.

Portada

Com crear les seccions de portada?

En aquest apartat es mostra un llistat de totes les seccions que es mostraran a la pagina inicial

del teu WEBfacil.

Només cal clicar a "Afegir Seccié (Portada)”, per crear una nova seccié de portada.
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Portada

Que vols fer?

| Afegir seccid -?f_y;r.a:lal | Cercador: Cercar

(@ Filtres: Totes. Esborranys. Publicades Mombre fotal seccions. 2

Les seccions de portada son aquelles que apareixeran a la pagina principal, el primer que
veuran aquells usuaris que visitin la web.

Per aix0, és habitual fer servir aquestes seccions per posar informacié important o de
presentacio de la pagina, o per informar de les darreres noticies o novetats als visitans de la

mateixa.

En aquest llistat de seccions de portada es mostra:

» L'ordre en el que es visualitzara la secci6 dins de la portada.

» El titol o nom de la secci6.

» Al costat del titol de la seccio, hi trobem una série de icones que representen:
o Sila secci6 esta bloquejada ()
o Sila seccio esta publicada ()
o Un boto per pujar I'ordre de la seccio ()

o Un boto per eliminar la seccio ()

Les meves webs
Com gestionar les teves pagines, cas de que en tinguis més d'una.

En aquest apartat es mostra un llistat de tots aquells webfacils associats a un usuari (totes
aquelles pagines que pertanyen a l'usuari 0 aquelles en les que aquest participa com a

redactor).

Si només t'apareix una linia en aquest llistat (el cas més habitual), és que tens associada una

s6la web. En aquest cas, no cal que et preocupis massa d'aquest apartat.

Suposem pero, que tens associada més d'una web.

Per exemple: es pot donar el cas que hagis donat d'alta un webfacil associat al teu codi
d'usuari, i que a més a més, un amic teu, que n'ha donat d'alta un altre, t'ha enviat una invitacié
per a que participis en la redaccio del seu webfacil. En aquest cas, tindras dues webs

associades, la teva i la del teu amic, i les dues t'apareixeran llistades aqui.
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Continuem amb l'exemple: Quan tu entris al webfacil des de la pagina inicial de validacio, per
defecte sempre entraras a I'administracioé del teu propi webfacil. Aquesta pagina estara
marcada com a web activa lﬂ’ el que significa que és la web que estas editant en aquells
moments . Si cliques a sobre del titol de la web activa, el que passara es que et redirigira al

menu "Portada" d'aquesta web.

Com fer per poder entrar a l'administracié del webfacil del teu amic? Doncs, simplement, clicant

sobre el titol de la web que vols editar, podras canviar de I'administracié d'un webfacil a un
altre. En aquest cas, si cliques a sobre del titol de la web del teu amic, entraras a I'administracio
del seu webfacil. Si després vols tornar a editar el teu propi webfacil, repetiras la operacié a la
inversa. En cap cas caldra que et tornis a validar, ja que sempre entraras a I'administracié amb

el teu codi d'usuari i contrasenya de Tinet.
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Menaus i seccions
Quina informacié trobem al llistat? L'estructura de la nostra pagina.

En aquest apartat, aparéixen els menus i submenus, amb les seves corresponents seccions,
que configuren l'estructura de la web i el seu contingut.
Els menus i seccions apareixen llistats en I'ordre en que s'ha determinat que han d'apareixer a

la pagina (recordem que cada menu i seccié tenen un ordre de visualitzacio).

Al costat de cada menu o seccié apareixen una serie de icones que ens ofereixen una série

d'opcions. Si situem el ratoli sobre qualsevol de les icones, obtindrem més informacié sobre la

mateixa.

{= Tinet Webfacil: Tinetaula - Windows Internet Explorer

@; - http:,l',l'webfacil.tinet.cat,l'menus.do V|‘f ..X |
_ﬂ_rzlgvo Edicidn  ¥er  Eavoritos ﬂerramienta; Avuda -
rl.% ke % :lnTinet Webfacil: Tinetaula ¢ E‘Tinet-Tarragona InterMET l_| ﬁ ~ B @ = |':_;}Pégina - Qd- Herramigntas + .
T my ~
id a portada Crearmend  Cr "
C?';ggdgm: Meniis i seccions
© Mends i Seccions
:E:!zzﬁes Qué vols fer?
® Recursos
= Cercador:
Configuracio s
® Configuracid web | Cercar |
e Disseny ' : L
Altres [@ Informaci6: Tots, Esboranys, Publicats ~ Nivell: Tots, 0. 1,2, 3
e Redactors
o Estadistiques Nom Opcions
® Les meves webs @3 ;Qué és TINETaula?? (=) a®0
® Crear una nova web 1 Tinetaula a ®0
® Ajuda & Presentacié 0 a0
e Contactar & Funcionament D0 e a®0
> NORMES REGULADORES ZNACONVOCATORA O O 0 @ @ @ O
& FULL DE SOL.LICITUD 006 800
B 1 DESCARREGAR FULL DE SOL_LICITUD a®0
8 Accions =) [a] a ®0
& Actualment estem a... o0 e a0
& Hem passat per... CO00BE a0
& El CATLLAR 0 e a®0
1 Imatge a @0
& SARRAL CO0O0Oa@0 |
4| Error en la pagina. elnternet 00 v

Basicament son les seglents:

¢ Afegir menu: La icona d'una carpeta () serveix per a afegir un nou submenu al menu.
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Afegir seccié: La icona del document () serveix per a afegir una nova seccié a aquell
menu.

Pujar ordre: La icona de la fletxa vertical () serveix per pujar I'ordre del menu o seccid.
Si la cliquem, el menu o seccié pujara una posicié dins del seu nivell.

Previsualitzar: La icona de la lupa () serveix per previsualitzar aquell menu. Si la
cliguem, s'ens obrira una finestra on podrem veure el menu, encara que aquest no
estigui publicat.

Contingut bloquejat / desbloquejat: La icona del candau () indica si el menu o seccid
estan bloquejats (un menu o seccié bloquejat, implica que altres redactors de la web no
el podran modificar).

Contingut publicat / despublicat: La icona de I'ull () indica si el menu esta publicat o
despublicat (és a dir, si es veu a la web o no). Si es clica sobre aquesta icona, es
canviara l'estat del menu o de la secci6 (de publicat a despublicat i vicerversa).
Eliminar: La icona de la creu vermella () serveix per eliminar aquell menu o seccid. Si

la cliguem, ens apareixera un missatge demanant confirmacio.
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Editar menu

Anar a llistat d'ajuda.
Com crear un nou menu. Camps del mentu.

Els menus son el que conformen l'estructura de la informacié a la nostra web, i es troben

organitzats seguint una estructura jerarquica de menus i submenus que penjen d'aquestos.
En total, podem tenir fins a quatre nivells de menus (que numerem de 0 a 3), encara que el
primer nivell dels mateixos serveix només per a diferenciar arees tematiques a la nostra web

(aquestos menus de nivell 0, es mostraran a la barra de menus de la esquerra, separant altres

menus).
-
Nou menu
I 1
Guardar || Tornar
| |
CONTINGUT:
Titol del |
menu’:
Tipus de |Contingut s
menu®: ® Hi han els segients tipus de ment:
Contingut: tenen contingut HTML editable.
Enllag extern: servet: per crear un enliag a una pagina web (URL).
Formulari de contacte: permeten posar un formulari per a gue el uguaris centactin amb nosalires,
Separador: serveixen per separar blocs de menls, no =on clicables i no haurien de tenir contingut.
Menu Sense pare e

superior*: & Menu superior:

Menl del que penja &l menl actual, en gris =i &= un mend principal
Atencio: Siintenteu canviar &l pare d'un mend cap a un mend que &2 troba &n un nivell 4, no podreu ja gue nomes &2 permeten 4 nivells.

Capcalera:
® fesum o capgalera del meni. No es permeten tags HTML.
Cos: o J; aL BLiB I oU|
i@ e iy E =2
i Estilo | [+ Farmato | [+ Il
i Fuerte | [=] Tamafia [ v] E: - B a,lg,‘i‘v]
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Que complicat sembla! De fet, I'estructura de la web que podem crear amb aquesta eina és
molt senzilla, i la millor manera per veure com funciona tot aixd i entendre com podem crear la
nostra web mitjangant aquesta estructura de menus és "experimentar" una mica amb
I'aplicacié, és a dir, crear uns quants menus i seccions i després veure que és el que apareix a
la nostra web i com va quedant aquesta (ho podrem veure clicant sobre la opcié "Veure
pagina™). Podem "experimentar" sense por, ja que després, si no ens agrada el resultat,

podem eliminar aquell contingut entrat des del llistat de menus.

Pero tornem al ment: Un menu te una série de camps que necessitem

conéixer:

» Publicat: Check que indica si el menu esta publicat (és a dir, si es visualitzara a la
web). Es pot entrar contingut a un menu, i si es prefereix publicar-lo més endavant, o
simplement, si es vol despublicar, es pot desactivar aquest check.

» Bloquejat: Check que indica que aquell menu esta bloquejat, és a dir, que només
I'administrador de la web en podra modificar el seu contingut. Aquesta opcié només té
sentit si la web I'esta editant més d'un redactor, i serveix per a bloquejar aquell
contingut sensible que no es vol que d'altres redactors puguin modificar o eliminar.

» Pare: En aquest desplegable s'ha de seleccionar el menu pare (és a dir, el menu de
nivell inmediatament superior) del qual penja aquest submenu. Si el menu és de primer
nivell -el que anomenem nivell 0-, aleshores no tindra pare. Els menus de primer i
segon nivell -nivells 0 i 1- sén els que es visualitzen al menu esquerra de la portada.

e Ordre: Ordre en el que es visualitzara el menu dins de la pagina. Aquest camp és
obligatori, i no pot estar repetit, és a dir, que no hi pot haver dos menus amb el mateix
ordre. En principi, cada cop que es crea un nou menu, aquest valor es calcula
automaticament segons la resta de menus que tinguem entrats (és a dir, si I'ordre del
darrer menu entrat és el 4, en aquest camp ens apareixera un 5). Si volem canviar
I'ordre d'un submenu ho podem fer sense problemes, perd haurem d'anar en compte
que aquest ordre no existeixi en cap altre submenu.

e Titol: Titol o nom representatiu del menu que apareixera en negreta al principi del
mateix. Aquest camp és obligatori.

« Tipus: En aquest desplegable hem de seleccionar el tipus del menu. Un menu pot ser

de dos tipus:
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Nou menn

Guardar H Tornar |

CONTINGUT:

Titol del
menu:
Tipus de

menur:

| Contingut ]

- - us de mend:
Enllag extern (URL)

Formulari contacte HTML editable. o _
Separador crear un enllag a una pagina web (URL).

TITORETTOS CoTares permeten posar un formulari per a que ele usuaris contactin amb nosaftres.
Separador: serveixen per separar blocs de menus, ne son clicables | no haurien de tenir contingut.

Contingut: Aquest és el tipus més habitual (el que ens apareix seleccionat per
defecte), i indica que entrarem un cert contingut o text al menu.

Enllag extern: Per si el que volem és que al clicar aquella opcié de menu, s'obri
una finestra externa que ens redirigeixi a una altra pagina, en lloc de mostrar-nos
un cert contingut. En aquest darrer cas, haurem d'entrar una URL associada a
aquell menu, cosa que farem al camp seguent. Evidentment, un enllag extern no
tindra cos ni seccions associades.

Formulari de contacte: Es un tipus de menus similar al primer tipus, amb els
mateixos camps. La diferéncia, és que en aquest tipus de menus, al mostrar-se a
la web, després del cos del menu, apareixera un formulari de contacte per a que
l'usuari pugui escriure't un missatge. Aquest tipus de menus no poden tenir
seccions, ja que aquestes no es visualitzarien. Atencié: Si no tens adrega de
contacte associada a la teva web, el mail no t'arrivara!

Separador: Els tipus de menu separador serveixen per separar blocs de menus,

no son clicables i no haurien de tenir contingut.

e Per defecte (si no indiquem el contrari), un menu sera del primer tipus.

¢ Capcgalera: Entradeta o capgalera del menu. Breu descripcié o introduccié del menu.

No és un camp obligatori, perd si el posem, el text de la capcgalera es visualitzara

destacat, entre el titol del menu i el cos.

¢ Url: Camp relacionat amb I'anterior. En el cas que el tipus del menu que haguem

seleccionat sigui "Enllag extern", haurem d'omplir aquest camp amb una URL valida.

Aleshores, al clicar aquella opcié de menu, s'obrira una finestra externa que redirigira a

l'usuari a aquella URL. Si el que volem es posar una adrecga de contacte, ho podem fer

posant "mailto:" al davant de la adrega. Per exemple: mailto:usuari@tinet.org. Aixo el
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que fara és que en lloc de que s'obri una finestra a una altra pagina, obrira el client de
correu de l'usuari que hagi clicat I'enllag, preparat per enviar un mail a la adreca
especificada.

Cos: Contingut del menu propiament dit. Texte, que pot incloure tags html (negreta,
cursiva, subratllats, enllacos ...). Com podeu veure, hi ha un editor per entrar el cos del
menu, que us sera molt Gtil per donar format al texte. Per exemple, si voleu posar una
paraula en negreta, només cal seleccionar-la amb el ratoli, i després clicar a la icona de
la negreta.

Imatges i fitxers: Cliqueu a sobre del enlla¢ "Recursos" per escollir un fitxer dels que
heu pujat a I'apartat de "Recursos" per a que aparegui dins del cos del menu
(previament,heu d'haver pujat aquest recurs a l'apartat de "Recursos").

Seccions i enllagos associats: A part de tots aquests camps, un menu també pot
portar associat seccions i enllacgos (links). Com podem veure si mirem el formulari, les
seccions i els enllagcos associats a aquell menu apareixen al final del mateix. Si el que
volem es afegir noves seccions al menu, o imatges o annexes, el que haurem de fer es
clicar al boto "Afegir seccid"” que es troba a sobre del llistat de menus seccions.
Aleshores, se'ns obrira un nou formulari mitjangat el qual podrem entrar seccions. Per
saber més sobre les seccions, un cop dins d'aquest formulari, podem clicar a sobre del

boté "Ajuda”, per tal de veure I'ajuda contextual referida a les seccions.
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Editar seccio

Com entrar una nova seccié. Camps de la seccié.

Una secci6 es aquell bloc d'informacié que conforma la portada o que conforma un menu.
Cliquem al boto "Afegir seccié™ que es troba a sobre del llistat de menus seccions. Aleshores,

se'ns obrira un nou formulari mitjangat el qual podrem entrar seccions.

Mennis i seccions

Qué vols fer?

Seceid | Cercador: Cercar

Al

| Afegir Meni | |

Caracteristiques d'una seccio:

» Publicat: Check que indica que la seccioé esta publicada (és a dir, que es visualitzara a
la web). Es pot entrar contingut a una seccio, i si es prefereix publicar-la més endavant,
o simplement, si aquesta seccio ja esta despublicada i es vol publicar, s'haura de
desactivar aquest check.

» Bloquejat: Check que indica que aquella seccié esta bloquejada, és a dir, que només
I'administrador de la web en podra modificar el seu contingut. Aquesta opcié només té
sentit si la web I'esta editant més d'un redactor, i serveix per a bloquejar cert contingut
sensible quan no es vulgui que d'altres redactors de la web el modifiquin o eliminin.

* Menu: En aquest desplegable s'ha de seleccionar el menu pare del qual penja aquesta
seccid. Si la seccid no va associada a un menu, es considera una seccié de portada.

e Ordre: Ordre en el que es visualitzara la secci6 dins de la pagina. Aquest camp és

obligatori.

Nova secci6
‘i Cuardar | Ternar |

CONTINGUT:

Menu®; Cap w

® Meni del que penja la seccio.

Siés una seccio de portada i e2 vol moure & un meni només cal triar-lo del desplegable | guardar els canvis

Titol de la seccid™:

Capgalera:

# Resum del contingut. No es permeten etiquetes HTML.
| [ Fuenie HTML | (1 | 5] | I AL Ei 1 Ui |EE

=E==|e =N ) - 15 | Estio -| Fomato I
[+ Tamefia [-]; 44~ 22~

¢ Titol: Titol o nom representatiu de la seccié que apareixera en destacat al principi de la

mateixa. Aquest camp és obligatori.

Pagina 14 de 40



WEBfacil - TinetAula

Capcalera: Breu descripci6 o introduccié de la seccié. No és un camp obligatori, pero si
el posem, el text de la entradeta es visualitzara destacat, entre el titol de la seccio i el
Cos.

Cos: Cos de la seccid. Texte, que pot incloure tags html (negreta, cursiva, subratllats,
enllacos ...). Com podeu veure, hi ha un editor per entrar el cos de la seccid, que us
sera molt util per donar format al text que volgueu entrar.

Per exemple, si voleu posar una paraula en negreta, només cal seleccionar-la amb el
ratoli, i després clicar a la icona de negreta. Si teniu coneixements de HTML, podeu
clicar a sorbe del boté "Fuente HTML", per donar format al contingut.

Imatges i fitxers: Cliqueu a sobre del enlla¢ "Recursos" per escollir un fitxer dels que
heu pujat a I'apartat de "Recursos" per a que aparegui dins del cos del menu

(previament,heu d'haver pujat aquest recurs a l'apartat de "Recursos").

Pagina 15 de 40



WEBfacil - TinetAula

Afegir un mapa al WEBfacil
Com afegir un enllag a un mapa per localitzar un punt

Una utilitat interessant amb el mapes de Tinet, és la possibilitat de situar la procedéncia de
cadascu a partir de I'opcié de Integracié a websites. Amb aquesta descripcio pas a pas podras

posar la teva situacio localitzada en un mapa a la teva web.

El primer que s'ha de fer és anar als mapes de Tinet i fer click a Ajuda. Al final d'aquesta
pagina hi ha un apartat, anomenat "Integrar mapes a una web", on ens explica com afegir un

mapa a la nostra web.

| B =S : ( 2 ) is.. || Mapa | Satélite

Els mapes de Tinet permeten integrar un 0 més mapes a altres pagines web de forma molt

senzilla:

1. Anem al mapa que es desitja integrar (o el que conté el punt que volem mostrar
dins d'aquest).
2. Fem clic a I'opcio Incloure aquest mapa a la teva web o blog que es troba a la part

inferior del menu esquerra.
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3. Al mapa, seleccionar la vista inicial, el nivell de zoom i el punt central del mapa
(fent-hi clic a sobre directament).

4. Seleccionar el tipus d'integracio (boté que obre una finestra o bé integrant el
mapa dins de la pagina web).

5. Opcionalment es pot especificar un text que apareixera amb el punt marcat,
d'aquesta forma es pot mostrar una adreca, el nom d'un negoci, etc.

6. Una vegada omplenat tot el formulari, fer clic a Seglient i la aplicacio ens
generara el codi HTML necesari per a inserir-lo a la plana de destinacio.

7. Copiem aquest codi i I'enganxem dins del cos del menu o seccié on volguem que

aparegui el mapa.

Enllacos
Que son els enllagos? On apareixen els enllagos?

Els enllagos (links) van associats als menus, de tal manera que al clicar sobre un menu en
concret, a part de veure's el contingut d'aquell menu, també es llistaran els seus enllacos

relacionats.

Per exemple: Suposem que estem entrant una pagina sobre informacié meédica, potser voldrem
que apareguin associats alguns enllagos a aquesta pagina, com podrien ser un enllag al

Col'legi Oficial de Metges, o un enllag a una pagina web amb les farmacies de guardia.

Llistat enllacos

Qué vols fer?

. .
ir enllag | Cercador; Cercar

-
Af

Que hem de fer per a que ens apareguin aquests enllagos?

Per poder associar un enllag a un menu ja existent, primer hem de crear I'enllag (des d'aquest
llistat, ho podrem fer clicant al boté de "Afegir Enllag"), i després, des del menu en questioé
podrem associar I'enllag o enllagos corresponents, o, de forma alternativa, des de I'enllag

podrem associar el menu o menus corresponents.
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En aquest llistat es mostren tots els enllagos que tenim entrats: el seu nom (titol) i la seva url

(adrecga). La icona de la creu vermella serveix per eliminar I'enllag.

Quan entreu enllagos, recordeu que una url ben formada ha d'incolure sempre el protocol al

davant (http, https, ftp, ...).

Editar enllac
Com entrar un enllag? Com associar-lo a un menu? Per que no funciona l'enllag?

Per entrar un enllag (link), s'ha d'entrar el titol de I'enlla¢ (la descripcié que li volguem donar) i
la seva URL.

Per exemple: El nom de I'enllag podria ser Tinet, i la seva URL http://www.tinet.org.

Atencié: La URL ha de comengar pel protocol utilitzat (és a dir: http, https, ftp...). En el nostre

exemple, http.//www.tinet.org és una URL valida, pero NO www.tinet.org.

Un cop creat I'enllag, podem clicar sobre el boté "Afegir" per tal d'associar-lo al menu o menus
que vulguem. Aquest boté ens obrira una finestra amb tots els menus existents a la nostra web,
on seleccionarem aquells als que el volem associar. Un cop seleccionats, a sota de I'enllag
veurem un llistat amb tots els menus associats. També ho podrem fer al revés, és a dir,

associar l'enllag des de el menu.

| que significa associar un enllag a un ment? Doncs que, al associar un enllag amb un menu
determinat, a la nostra pagina web, quan seleccionem aquella opcié de menu, al costat es
veura aquest enllag (i també tots els altres que tinguesim associats a aquell menu). Per
exemple: Si estem parlant d'esports, a lo millor voldriem que apareguessin enllagos a la web

del nostre equip de futbol, a un diari d'esports, etc...

Feu la prova! Es molt senzill, i més endavant, si volem, podrem eliminar aquesta associacio, i

aquest enllag deixara d'aparéixer associat a aquell menu.

Enquestes

Com crear enquestes i que aquestes apareguin a la pagina principal.

En aquest apartat es visualitza el llistat d'enquestes que tinguem entrades.

Per a crear una nova enquesta només cal clicar sobre el botd "Afegir enquesta”, i se'ns obrira
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un formulari on podrem entrar la pregunta de I'enquesta i les seves opcions.

Antencié: Un cop creem una nova enquesta aquesta no es veura inmediatament a la portada
de la nostra web. Per a que es vegi, hem de activar la enquesta, aixo es fa clicant sobre la
icona de "Activar enquesta” ( que hi ha al costat de I'enquesta). Al clicar sobre aquesta icona,

immediatament s'activara la enquesta, i la icona es veura com la icona ()

Que més hem de saber sobre les enquestes?

* Una enquesta activa és aquella que es veu en portada, i le veiem maracada amb la
icona pid Nomeés hi pot haver una enquesta activa a cada moment, pel que quan
activem una enquesta, si n'hi hagués una altra d'activa en aquells moments, es
desactivara automaticament.

* Una enquesta publicada és aquella que el visitant de la pagina podra visualitzar quan
cliqui a "Enquestes anteriors", i la veurem marcada amb la icona (). Si despubliquem
una enquesta, aquesta ja no es podra visalutzar al clicar sobre "Enquestes anteriors".

» Pereliminar una enquesta, hem de clicar sobre la icona de la creu vermella ()

Editar enquesta

Com crear una enquesta? Com es fa per a que aparegui a portada?

En aquest apartat us explicarem com crear noves enquestes i com fer que aquestes apareguin
a la portada.

Un cop clicat "Afegir enquesta",el primer que s'ha de fer és entrar la pregunta de la enquesta.
Un cop entrada aquesta pregunta, guardem I'enquesta amb el bot6 "Guardar". Aleshores, ja
podrem comencar a entrar les opcions (les diferents alternatives) de I'enquesta, mitjangant el
boté "Afegir Opcid", que ens apareixera a sota del formulari. Podem afegir fins un total de 5

opcions.

Que més necessitem saber sobre les enquestes?

* Una enquesta activa és aquella que es veu en portada. Des d'aquest formulari no
podrem activar una enquesta, ho haurem de fer des de el llistat d'enquestes. Aixi que
primer hem de crear I'enquesta, guardar-la, afegir-li opcions, i després, tornar al llistat
d'enquestes. Des d'alli podrem activar I'enquesta clicant sobre la icona .. Només hi
pot haver una enquesta activa a cada moment, pel que quan activem una enquesta, si

n'hi hagués una altra d'activa en aquells moments, es desactivaria automaticament.
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Recordem: L'enquesta s'activa o es desactiva des de el llistat d'enquestes, no des
d'aquest formulari

» Una enquesta publicada és aquella que el visitant de la pagina podra visualitzar quan
cliqui sobre I'enllag de "Enquestes anteriors™ (aquest enllag no apareixera fins que no
hi hagi més d'una enquesta entrada). Les enquestes anteriors son totes aquelles
enquestes no actives més antigues que I'enquesta activa. Aixo té sentit quan tenim
varies enquestes entrades, i volem que els usuaris puguin consultar un "historic" de les
enquestes i dels seus resultats. Si despubliquem una enquesta, aquesta ja no es podra
visualitzar al clicar sobre "Enquestes anteriors".

» Activar comentaris: Significa que els usuaris que visitin la pagina, a banda de votar a
I'enquesta, podran entrar comentaris sobre la mateixa. Si activem els comentaris (per
defecte no ho estan), al clicar sobre el botd "Vota™ o sobre el boté "Resultats™ de
I'enquesta, a part de veure'n els resultats, també els apareixera un formulari per poder
entrar el comentari que vulguin. Cada cop que algu entri un comentari, aquest
apareixera a continuacio dels resultats de I'enquesta. Si necessitem eliminar algun dels
comentaris entrats per algun usuari, ho podem fer des de aquest mateix formulari, ja

que aquests apareixeran tots llistats al final del mateix.
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Recursos

Com pujar imatges i annexar fitxers a la meva web?

Com pujar les meves imatges i adjunts a la meva web?

ferdana

Per tal de pujar arxius només teniu que anar a I'apartat "Recursos”, i clicar al boto
crear, "Pujar recursos", on podrem entrar els seglents camps:

Nom: El nom que es mostrara associat al arxiu o imatge dins del Webfacil (no cal que
contingui la extensié de fitxer -.exe,.zip, ...- i pot tenir espais, accents, ...)

Publicat: Seleccionem aquest check si volem que Il'arxiu sigui visible a I'apartat
"Galeria d'imatges".

Carpeta: Hem de seleccionar en aquest apartat la carpeta on volem que es guardi
I'arxiu. Si no n'especifiquem cap es guardara al directori arrel dels recursos (podeu
crear totes les carpetes que us calguin per classificar els vostres arxius clicant a "Crear
carpeta").

Arxiu: Aqui podem escollir, des de el nostre ordinador, I'arxiu que volem puijar al
Webfacil.

Descripcio: La descripcio de I'arxiu. Aquesta descripcioé sera visualitzable des de

I'apartat "Galeria d'imatges" de la vostra web.

=75 2| N & § |[=|= ===

Parg de”
la Ciutat!

Este programa hard de pusnte entre thun
pero en este caso lo explico con hoimnail 4

$6lo tienes que descargarts el programa o
Una vez instalada lo puedes eisautar, o lo
podrés ver las 2 opciones))

Para configurarlo en Thunderbid.

‘e a harramientas -> configuracion de g

AgFegaTNOs URa nueva cuenta da tipo " cuc
Asistente de cuentas

Identidad

Cada cuenta tiene una identidad, que es la infarmacién que le
identifica a usted ante otros cuando ellos reciben sus mensajes.

Introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo "De” al
enviar mensajes (por ejemplo, "José Pérez").
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Com crear carpetes per classificar els meus arxius?

¢ Per tal de crear carpetes només tens que anar al bot6 crear, i clicar per Crear
carpeta,a la finestra que s'obre podras introduir tota la informacié necessaria.

¢ Nom: El nom que voleu que tingui la carpeta.

¢ Carpeta: La carpeta sota la qual penjara aquesta carpeta.

¢ Publicat: Seleccionem aquest check si volem que la carpeta sigui visible des de
I'apartat "Galeria d'imatges" de la nostra web. Una carpeta publicada s'interpretara, a la

part publica, com a una nova galeria.
Com modificar les dades dels arxius que hem pujat?

¢ Per tal de modificar la informacié del fitxer només tenim que clicar sobre el seu nom per
tal que aparegui remarcat i llavors prémer el boté "Edita™ a la columna de la esquerra,
llavors ens apareixera una finestreta on podrem modificar tota la informacioé del fitxer.

« El fitxer en si no es pot modificar: Si voleu canviar de fitxer I'haureu de eliminar i
tornar-lo a pujar.

« URL: Es la direccié que podreu enganxar a la vostra web (o a d'altres) per fer
referéncia a aquest arxiu. Aquesta URL es calcula automaticament. Feu "copiar i
pegar" des d'aquest camp de text per fer referéncia a les imatges i fitxers que hagueu

pujat aqui des de tot arreu on vulgueu.
Opcid d'arrastrar i deixar (Drag&Drop)

» Per moure fitxers com carpetes, teniu I'opcié de sel-leccionar un element o un conjunt
d'elements (tecla CTRL + clic),i arrastrar-ho a la carpeta on ho voleu guardar.

» També podeu sel-leccionar un conjunt de fitxers o carpetes, i eliminar els elements.
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Opcidé modificar el nom de fitxers o carpetes

» Podeu fer doble clic a un element (carpeta o fitxer),en I'arbre de directoris, i canviar el

seu nom directament.

Que significa l'espai ocupat?

Es el percentatge del total de 150Mb d'espai disponible al WebFacil que tens ocupat amb els

teus arxius (imatges, documents, etc).
Com puc posar so en l'inici del webfacil?

Primer haurem de pujar el recurs (la musica) al webfacil, anirem a I'apartat recursos i pujarem

el nostre fitxer de musica:

Contlngl‘It (@ Crear 'I 22| Wiskes -
& Portada
L ) t Pujar recursos I
® filends i Seccions

Crear carpetes

® Enllagos
® Enguestes Pujar multiples recursos
@ Recursos -

[ Galeria

Configur‘acié =] firefox exed

| omplirem el formulari:

Pujar recursos

J Formulari H Carpetes
Hom™: [i]
Classificar a la carpeta™

Arrel H

Arziu™:

Publicat:

SiMo, =i el recurs no estd publicat no es veurd a la galeria dimstoes.

Ordre:

SiMo, =i volew especificar en quin ordre voleuw gue aparegui a la carpeta.

Descripcid:

[l
[{_l I | Ii]

[ AFeqir ” Tancar ]

A l'informacio del fitxer que haureu pujat teniu que copiar el camp url en alguna banda (un

document en blanc per exemple) ja que el necessitarem després, per fer-ho editem el fitxer:
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@ Crear » | 2| Vistes -

Carpetes 44 Viska dels recursos
EY Edita | 3¢ Elimina ———
=5 Arrel u @
[~ Galetia

Galeria La meva cango
=] La meva cango

| en la finestra que ens surti la informacié agafem la url:

Pujar recursos

Formulari

Publicat:

SiMo, =i el recurs no estd publicat no es veurd a la galeria dimatoes.

Ordre: |0

SiMo, =i volew ezpecificar en gquin ardre volew gue aparegui a la carpeta.
(U M wfacil/usuarisidynamo/h 1Bk )
Embed: <a href="http./sentis: B0B0Mwfacil/usuaris/dynamodh i

200580523141823. mp3

Descripcid:

Previsualitzacio:
[i] i |

[l
2]

[ Afeqir ” Tancar ]
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Ara podeu anar a l'apartat portada i obriu una de les seccions de portada:

Continqut
Portada
® Mends i Seccions
® Enllagos
: 2
’En[:lUEStES QUE "J'GIS fer
® Recursos Afeqir seccid (Portada)

Configuracio
e Configuracid wek

® Disseny
(@ Filtres: Totes, Eshorranys
Altres
® Redactors Hom

® Extadistiques 1

wm rEEm e Lmm e womb

Ara en el cos de la seccio premeu el botd "Codi font" i enganxeu a l'inici el seguent codi:

Cos: =] Codi fant

1i— =—
iP— Em—

T— =

m =

Rl
"l
¥
[l

Tipuz de lletra - | Mic

<embed type="audio/mpeg" hidden="true" src="el_meu_mp3">

r] ’ _— —

* Tipus de lletra ~ | Mida - J fgv E'l’.?»""vj

s

<ernbed type=audiofwpeg”™ hidden="trues' sro="el meu mp3 "

Nota:
Es condicié necessaria que tingueu el suport javascript habilitat al vostre navegador per tal de

poder emprar tant el WebFacil com la seccié de Recursos.
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Crear galeries d'imatges (recursos)

Com crear una nova galeria de fotos o imatges?
Crear galeria d'Imatges que es vegi des de la nostra web

1. Hem d'anar a l'apartat "Recursos" i fer el segient:

2. Crear una nova carpeta amb el nom que volem que tingui la nostra galeria. Ho
podem fer clicant anant a Crear - Crear carpetes.

3. Publiquem la carpeta (per defecte, la carpeta es guardara com a publicada). Si en
un moment donat volem que la galeria no sigui visible, només caldra que la
despubliquem.

4. Per pujar una imatge o imatges, hem d'anar a Crear - Pujar recursos i
sel-leccionar la carpeta que acabem de crear. Seleccionar el check de "Publicat”
si volem que l'arxiu es visualitzi des de la galeria de la nostra pagina.

5. Nota: també podem pujar diferents imatges o fitxers desde Crear - Pujar
multiples recursos. En aquest apartat podrem afegir alhora diferents recursos (+_
Afeqir), o fins i tot a partir d'un fitxer comprimit.

Podreu trobar més informacio a la mateixa opcid.

Llestos! Les imatges o recursos que hagueu pujat seran visibles dins de la Galeria d'Imatges

que es visualitzara a la part publica del vostre webfacil.

On es mostrara aquesta galeria?

Les galeries que haguem creat es veuran a sota dels menus de la nostra web, sota |'apartat

"Galeria d'imatges" (si volem canviar aquest text, ho haurem de fer des de l'apartat "Literals").

Configuracio web
Com configurar la web (titol, presentacio, paraules clau,..)

En aquest apartat trobem quatre pestanyes, que ens permeten configurar les dades basiques
de la web, les etiquetes,activar estadistiques i eliminar la web, alternativament.

Les descrivim més en detall:
Primera pestanya (Dades):

» En aquest apartat podras editar els parametres basics de configuracié de la web, en

concret:

Pagina 26 de 40



WEBfacil - TinetAula

Titol: Text descriptiu del titol de la web, que apareixera a la capgalera de la pagina
web. Es un camp obligatori. Per exemple, si es tracta d'una web personal, en aquest
camp podriem posar el nostre nom; si es tracta de la web d'una entitat, organisme o
empresa, en aquest camp podriem entrar el nom de la nostra organitzacié. Si no vols
que el titol de la web aparegui a la capcalera, a la pestanya segient podras configurar
per que no ho faci.

Adreca del web (URL): Podeu personalitzar el la url d'accés del vostre webfacil. Si
modifiqueu aquest camp, a partir d'aquest moment per accedir al vostre webfacil els
usuaris hauran d'accedir-hi a través d'aquesta url d'accés que hagueu introduit.

Per exemple:, si no modifiqueu aquest camp s'accedeix per defecte de la manera http./
webfacil.tinet.cat/codiusuari, si en modifiqueu el seu contingut fareu que s'hagi
d'accedir de la manera http.//webfacil.tinet.cat/nomdelamevaweb

Descripcié de la web: Descripcio, presentacié o introduccio de la web o del seu
contingut. Aquest camp no és obligatori, pero si I'entrem, aquesta descripcio apareixera
a la portada de la pagina. A més a més, aquest contingut s'incloura també al meta-tag
"description”, que es el que fan servir els cercadors per indexar la web, pel que pot ser
interessant incloure'l.

Paraules claus: Paraules clau que descriuren la nostra web, separades per comes.
Aquest camp no és obligatori, perd es important entrar-lo si volem donar d'alta la nostra
web als cercadors, ja que aquestes paraules s'inclouen al meta-tag "keywords" de la
nostra web, que és el que utilitzen els cercadors per indexar i coneixer el contingut de
les pagines. Per exemple: Sila nostra web és sobre esports, podriem incloure les
paraules clau seglients: esports, deportes, Nastic, basquet, CBT, futbol, equip, equipo,
club, liga, classificacio, classificacion , etc...

Correu-e de contacte: Adreca de correu electronic que es fara servir per enviar els
correus que t'enviin els visitans de la teva web, si has creat algun menu de tipus
"Formulari de contacte". La adreca de correu associada a la web pot coincidir, o no,
amb la adrecga del redactor. Aquesta adrega no sera mai visible directament a la web,
perd sera on rebras els correus.

Paginacio6: Opcio que permet paginar els continguts del WEBfacil en el cas de que
tingueu un nombre de seccions elevat en un menu o a la pagina d'inici.

Rss: Amb aquesta opcié tens la possibilitat de sindicar la teva web i permetre aixi que
els altres usuaris s'hi puguin subscriure a través del servei de RSS Pots realitzar una
Activacié Parcial del servei de RSS on es generaran a partir del titol i capcalera dels
menus i seccions del teu webfacil, o bé, realitzar una Activacié6 Completa dels Rss, on
es generaran a partir del titol, capgalera i cos dels menus i seccions del webfacil. Si

tens activat aquest servei també tens la possibilitat d'utilitzar un gestor de
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sindicacions(camp RSS url) com és el FeedBurner, eina que et permetra generar i
personalitzar les teves sindicacions.

» Redirigir I'espai web: Si ja disposeu d'espai web podeu fer que aquest apunti al seu
webfacil. Només cal que sel.leccioni aquesta casella i es redireccionara el seu anterior
espai al webfacil

» Resumint, I'inic camp obligatori per a la nostra web és el titol, pero si pretenem donar
d'alta la web als cercadors (google, yahoo, etc...), és important que també introduim la
descripcio i les paraules clau. D'altra banda, si vols tenir menus del tipus "Formulari de
contctacte", per a que els visitants de la web puguin contactar amb tu, és important que

també entris un mail de contacte.
0 Segona pestanya (Etiquetes):

* Només l'administrador de la web (propietari) pot editar els literals, i per tant, només a
ell li apareix aquesta opcio.

» Per modificar aquestes etiquetes, has d'anar a I'apartat "Configuracié web" i clicar
sobre la pestanya "Etiquetes”.

» En aquesta opcié podras veure i editar els diferents literals (etiquetes) configurables
de la pagina web.

» Personalitza tots aquells literals de la teva pagina web escrivint el nou text. Tots aquells
literals que no continguin text seran mostrats amb el seu valor per defecte.

* Un cop has introduit tots els literals que vols modificar, prem el boté de Guardar per
acceptar i actualitzar els canvis dels literals a la teva web.

» Per exemple: En lloc de "Inici" pots posar "Inicio" o "Home"... i aquesta sera la etiqueta

que es mostrara a la teva web.

Tercera pestanya (Estadistiques):

e Com activar el servei d'estadistiques?

» Per activar el servei heu d'entrar a I'administracio del vostre Webfacil i clicar damunt de
I'enlla¢ "Configuracié web" i després "Estadistiques". Llavors cliqueu al boté
"Activar"”.

+ Consideracions:

* Les estadistiques s'actualitzen diariament a les 00:00, pel que [es visites d'avui no

podran ser consultades fins dema.
* Les visites a la pagina només es comptabilitzen a partir del dia que es van activar les

estadistiques.

e Sies desactiven les estadistiques, es deixaran de comptabilitzar les visites.
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Quarta pestanya (Eliminar web)

* Només I'administrador de la web (propietari) pot eliminar la web, i per tant, només a
ell li apreix aquesta opci6.
* Al clicar el boté "Eliminar web™:
1. S'eliminara la pagina web (es despublicara i s'eliminara tot el seu
contingut).
2. S'enviara un correu de notificacié als redactors que editin aquest web
informant-los de que la web ha estat eliminada.
Tots els redactors que editin aquest web es desregistraran del webfacil.
4. Finalment, si vosté només edita aquesta web, es tancara la sessio i
sortira de I'administracié. Si vosté edita més d'una web, romandra a

I'administracio, perd canviara de web.

Editar les etiquetes de la web

Com puc modificar les etiquetes de la meva web?

Només I'administrador de la web (propietari) pot editar els literals.

Per modificar aquestes etiquetes, has d'anar a l'apartat "Configuracié web" i clicar sobre la

pestanya "Etiquetes™:

» Personalitza totes les "etiquetes™ de la teva pagina web escrivint el nou text. Totes les
etiquetes que no continguin text seran mostrats amb el seu valor per defecte.
* Un cop has introduit totes les "etiquetes" que vols modificar, prem el boté de Guardar

per acceptar i actualitzar els canvis dels literals a la teva web.

Per exemple: En lloc de "Inici" pots posar "Inicio" o "Home"... i aquesta sera la etiqueta que es

mostrara a la teva web.

Activar les estadistiques de la web

Activar i desactivar les estadistiques de visites

Com activar el servei d'estadistiques?
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Per activar el servei heu d'entrar a I'administracié del vostre Webfacil i clicar damunt de I'enllag

"Configuracié web" i després "Estadistiques". Llavors cliqueu al botoé "Activar”.

Consideracions:

* Les estadistiques s'actualitzen diariament a les 00:00, pel que [es visites d'avui no
podran ser consultades fins dema.

* Les visites a la pagina només es comptabilitzen a partir del dia que es van activar les
estadistiques.

e Sies desactiven les estadistiques, es deixaran de comptabilitzar les visites.

Eliminar la meva web
Com eliminar la meva web?

Només I'administrador de la web (propietari) pot eliminar la web, i per tant, només a ell li apreix
aquesta opcio.

Al clicar el boté "Eliminar aquesta web":

1. S'eliminara la pagina web (es despublicara i s'eliminara tot el seu contingut).

2. S'enviara un correu de notificacié als redactors que editin aquest web informant-
los de que la web ha estat eliminada.

3. Tots els redactors que editin aquest web es desregistraran del webfacil.

4. Finalment, si vosté només edita aquesta web, es tancara la sessi6 i sortira de
I'administracio. Si vosté edita més d'una web, romandra a I'administracid, pero

canviara de web.

Disseny

Com canviar I'aparenca de la nostra web aplicant diferents dissenys.

Al webfacil tens varis dissenys predefinits (el que anomenem plantilles) per escollir.
Cada plantilla fara que la teva web es vegi de forma diferent, amb un disseny diferent (diferents
colors, diferents tipus de lletra, diferents imatges de fons...). El contingut de la teva web no

canviara, nomeés la seva aparenca.

A part tens I'opcié de modificar I'aparenca i I'estructura de la teva web, des dels diferents

apartats.
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Plantilles:

» Pots triar el disseny de la teva web entre les diferents plantilles existents.
La plantilla amb el marc roig es l'activa.

¢ Pots fer clic a I'enllag "veure”, per previsualitzar el disseny.
Tria el teu disseny

Pots escolir entre diferents plantiles. Seleccionar un disseny per a la teva pagina
web és tan facil com clicar un botd.

Color i tipus de lletra:

¢ En aquest apartat pots veure tots els aspectes modificables referents al color de

fons,color de la capgalera,color de la tipografia del titol,tamanys,etc.
Elements de la web:

e Pots canviar el teu logo a la capgalera del teu WEBfacil.

* Pots canviar la disposicio del contingut del teu WEBfacil.

Fes la prova! Selecciona una plantilla i visualitza com queda la teva web amb aquell disseny.
Ho pots comprovar si cliques a sobre de I'enllag "veure". Aleshores se't obrira una pagina amb
la que podras previsualitzar la teva web amb aquell disseny. Quan te'n cansis, pots tornar a
canviar.

Observacio: Si apliques un nou estil i aquest no es veu inmediatament aplicat a la teva web, pot

ser per culpa de la memoria "caché" del teu navegador. Buida la memoria cau ("caché") del teu
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navegador (amb el IExplorer has d'anar a Herramientas | Opciones de Internet i clicar a sobre
de "Eliminar archivos"; si utilitzes Firefox has d'anar a Herramientas | Preferencias i clicar a

sobre de "Limpiar”, de I'apartat "Caché"). Un cop fet, recarrega la pagina i torna-ho a provar.

Format de la imatge de capcalera

Com posar la meva propia imatge de capgalera? Com aconseguir que es vegi bé?

Per pujar la vostra propia imatge de capgalera, només cal que cliqueu sobre la icona de
"canviar logo", i seleccioneu la imatge del vostre disc dur. Si no pujeu cap imatge, el que es
veura per defecte és el fons de la template seleccionada (podeu canviar de template des de el

menu "Disseny").

De totes maneres, per a que aquesta imatge és visualitzi correctament i I'aspecte visual sigui

I'adequat, s’han de tenir en compte unes quantes coses a I'hora de seleccionar-la:

» Mida fitxer (espai ocupat): La mida maxima del fitxer que pujeu ha de ser de 512 KB.
Penseu que una imatge més gran resultaria massa "pesada" i provocaria que la web es
carregués massa lentament. Les imatges ideals per a la web sén "lleugeres”, és a dir,
tenen un tamany petit (en referéncia a I'espai que ocupen a disc, no a les dimensions
de la imatge) i es carreguen rapidament.

» Posicionament imatge (alineacioé hortitzontal i vertical): Si la imatge que heu pujat
és menor que la capcalera en si mateix, aleshores al modificar el posicionament de la
imatge, veureu com aquesta varia la seva posici6 dins de la capgalera.

» Posicionament text: Podeu jugar amb aquest parametre per a que no se us superposi
el titol de la web amb la imatge de capcgalera. Si la ostra imatge ja conté el titol del a
web, aleshores el millor es fer que el titol no es vegi a la capgalera.

» Dimensions imatge (proporcid): Les dimensions "ideals" de la imatge de capcalera
venen determinades per la plantilla (template) seleccionada. Concretament:

» Perveure les dimensions adients per a la teva imatge de capgalera, ves a l'apartat

Elements web i mira la descripcié que apareix a Capgalera

Com saber quines dimensions té la vostra imatge? Doncs el millor és que la obriu amb un
programa d'edicié d'imatges (Gimp, Photoshop, etc...) i alli en podreu veure les dimensions en

pixels. En el cas que sigui massa gran, I'ajusteu per a que tingui la mida adecuada.
Si s'annexen imatges amb proporcions diferents a les descrites la imatge es veura, perd

probablement 'efecte aconseguit no sera I'adecuat.
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* Fons imatge: Si voleu seguir veient el fons original de la capgalera (el que porta per
defecte la plantilla de webfacil que hagueu seleccionat), i a sobre voleu veure la imatge
de capcgalera que heu pujat, aquesta haura de tenir el fons transparent (aixd també ho
podreu aconseguir editant la imatge amb un programa d'edicié d'imatges).

* Imatge de dimensions menors: Si la imatge té unes dimensions menors a les
recomandes abans, aquesta es veura igualment, ja que només fixem la mida maxima.
Pero tingueu en compte que, si aquesta imatge no és transparent, potser l'efecte visual
no sera el desitjat, ja que es veura la imatge sobreposada al fons original de la template
del nostre webfacil. En canvi, si la imatge té el fons transparent, es veura a sobre del
fons original, aconseguint un millor efecte.

» Capcalera amb els cantons "arrodonits": Si el fons de capgalera original (de la
plantilla del webfacil que heu escollit) té els cantons arrodonits, i voleu conservar el
mateix efecte amb la vostra imatge de capcalera, cal fer que la vostra imatge també
tingui els cantons arrodonits, d'aquesta manera es conservara el mateix aspecte (igual
que abans, necessitareu un programa d'edicié d'imatges per a aconseguir-ho). Si la
imatge que pujeu és quadrada, es veura quadrada quan la pujeu, encara que la imatge

de la template original tingui els cantons arrodonits.

En resum, si heu de pujar la vostra propia imatge de capcalera, hi ha un parell de questions
basiques que us ajudaran a que es vegi bé: Que la imatge tingui el tamany adecuat i
-preferiblement- que tingui el fons trasnparent. Si sabem fer anar un programa d'edicié
d'imatges, aixd sera molt facil, si no, el millor sera anar provant quina imatge va millor amb la
plantilla escollida. Podeu provar a pujar una imatge i veure'n el resultat. Si no us agrada,

elimineu la imatge annexada i ja esta.

Si teniu problemes alhora d'editar les vostres imatges per posar-les a la capgalera podeu llegir-

vos el nostre petit manual del Gimp (programa lliure d'edicié d'imatges):
Curs Simple Gimp (en Word

Curs Simple Gimp (en format OpenOffice

Curs Simple Gimp (en PDF

Redactors

Que son els redactors? Pot haver-hi més d'un redactor en una mateixa web?
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Un redactor és aquell que té permis per editar la web. Naturalment, el propietari de la web és
un redactor de la mateixa, i també n'és el seu administrador. Pero, a part del propietari, una
web pot tenir més d'un redactor -diferents usuaris editant una mateixa web-, cadascun amb

un rol determinat dins de la web.
Rols d'edicio:

« Administrador: Es el propietari de la web. Pot gestionar tot el relacionat amb la seva
web i també pot eliminar-la. A més a més, I'administrador por bloquejar menus i
seccions (el que implica que cap altre redactor de la web podra modificar o eliminar
aquell contingut). Només hi pot haver un administrador de la web, i aquest no pot
ser eliminat ni desactivat, ni es pot modificar el seu rol.

« Editor: Pot entrar contingut i publicar-lo. Els usuaris amb aquest rol podran donar d'alta
altres membres d'ordre inferior o igual al seu.

e Col.laborador: Pot entrar contingut, pero no publicar-lo.

A banda del ja mencionat, cadascun d'aquests rols tindra uns privilegis sobre la web que estigui
editant.
Per exemple: Un administrador o un editor podran entrar enquestes a la web, un col-laborador

no.

Com donar d'alta nous redactors a la meva web?

Podem convidar a un altre usuari de Tinet per a que sigui redactor de la nostra web clicant
sobre el botd "Invitar”. Aleshores, s'obrira un formulari on podrem entrar una adreca de mail
valida, i clicar a sobre el boté "Enviar". Un cop fet aixo, I'usuari rebra una invitacié en
aquesta adrecga de correu, en la qual hi haura un enllag sobre el qual podra clicar, omplir les
seves dades, i es convertira automaticament en redactor de la teva web! Un cop l'usuari hagi
acceptat la teva invitacio, desapareixera de la llista de "Invitacions pendents”, i apareixera al

llistat de redactors.

Quan un usuari accepta una invitacio, i es converteix en redactor de la web, inicialment tindra
nomeés el rol de "Col.laborador". Un editor o administrador de la web podran otorgar-Ili un rol

superior a aquest.

Important: Es necessari que aquella persona a la que convidem sigui un usuari de Tinet, per tal
de que pugui validar-se a I'administracié amb el seu codi d'usuari i contrasenya de Tinet. Tot i
aixo, I'adrega que posem de contacte per a que li arrivi la invitacid, pot ser qualsevol, no cal que

sigui una adrega de Tinet.
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Observacio: Les teves dades, o les que entrin els altres redactors, sén privades i en cap cas
seran cedides a tercers. Només les necessitem per saber a qui pertany la web i qui la edita. Si
la teva web té més d'un redactor, per a cada contingut que s'entri a la web, podras veure qui

I'na creat i qui I'na modificat.

Editar redactor
Modificar els camps del redactor. Invitar nous redactors.

Un redactor és un usuari de Tinet que té permis per introduir contingut al WEBfacil. A I'apartat

"Redactors"podrem trobar les segiients dades:

» Redactor actiu: indica si aquell redactor esta actiu i per tant, si pot editar la web.
* Un redactor inactiu , no podra ni tan sols validar-se a I'administracié d'aquella web en

la que estigui inactiu.
Per quin motiu és millor desactivar que eliminar a un redactor?

Perqué un redactor pot haver entrat contingut, i volem saber de quin contingut ha
entrat. Es per aixd que un redactor que hagi entrat contingut a la nostra web, no el

podrem eliminar, només desactivar.
Opcions:

* Rol: El rol indica els privilegis del redactor sobre la web. Hi ha tres rols basics de
redactors, i cadascun gaudeix d'una série de privilegis dins de la web:

1. Administrador: Es el propietari de la web. Pot gestionar tot el relacionat
amb la seva web, i pot eliminar-la. També pot bloquejar menus i seccions,
el que significa que aquestes no podran ser modificades o eliminades per
cap altre redactor. Només pot existir un administrador de la web, i aquest
ha de ser el propietari de la mateixa. Ningu no pot treure el rol
d'administrador a aquest.

2. Editor: Pot entrar contingut i publicar-lo. Els usuaris amb aquest rol
podran donar d'alta altres membres d'ordre inferior o igual al seu.

3. Col.laborador: Pot entrar contingut, perd no publicar-lo.

e Cadascun d'aquests rols tindra uns privilegis sobre la web que estigui editant. Per
exemple: Un administrador o un editor poden entrar enquestes a la web, un

col-laborador no.
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« Codi: Es el codi d'usuari de Tinet que l'usuari fa servir per validar-se i entrar a
I'administracio. Només si ets usuari de Tinet pots convertir-te en redactor de la

pagina. Si vols saber com donar-te d'alta a Tinet, clica aqui.

*  Nom i cognoms: Nom i cognoms del redactor.
e Correu-e: Correu electronic del redactor, pot ser I'adreca de Tinet, o una altra.
» Teléfon: Teléfon del redactor. No és obligatori, a no ser que el redactor sigui el

propietari d'un webfacil d'una entitat. En aquest cas, es obligatori el teléfon.

Com donar d'alta nous redactors a la meva web?

Podem convidar a un altre usuari de Tinet a que sigui redactor de la nostra web anant al
listat de redactors i clicant sobre el boté "Invitar". Aleshores, s'obrira un formulari on podrem
entrar el codi d'un usuari de Tinet (és obligatori que sigui usuari de Tinet, per a que pugui ser
redactor de la web), i la seva adreca de correu, i clicar a sobre el botdé de "Enviar". Un cop fet
aix0, l'usuari rebra una invitacio al seu correu, en la qual hi haura un enllag sobre el qual
podra clicar, omplir una série de dades, i es convertira en redactor de la nostra web! Un cop
l'usuari hagi acceptat la nostra invitacié, desapareixera de la llista de "Invitacions pendents”, i

apareixera al llistat de redactors.

Quan un usuari accepta una invitacio, i es converteix en redactor de la web, per comencgar
tindra només el rol de "Col.laborador”. Un editor o administrador de la web podran otorgar-li

un rol superior a aquest.

Invitacions

Com convidar a un usuari de Tinet a ser redactor de la meva web?

Com donar d'alta nous redactors a la meva web?

Per enviar una invitacioé a un altre usuari de Tinet per a que sigui redactor de la nostra web

cliquem sobre el boté "Invitar". Al formulari hem d'entrar els seglients camps:

1. La seva adrega de correu electronic: L'adrega de correu de l'usuari al que
volem convidar, que pot ser la seva adreca de Tinet, o una altra. En aquesta
adreca l'usuari rebra el missatge amb la invitacio.

2. Missatge: Podem entrar algun text com a cos del missatge que rebra l'usuari. Si
no entrem res, el missatge que rebra per defecte és "Et convido a participar en la

redaccio d'aquesta web".
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Un cop entrats aquests camps, cliquem a sobre el boté de "Enviar”. Aleshores, l'usuari rebra
una invitacié al seu correu, de forma automatica.
En el missatge que rebra l'usuari hi haura un enllag sobre el qual podra clicar, omplir una série

de dades, i es convertira inmediatament en redactor de la nostra web!

Un cop l'usuari hagi acceptat la nostra invitacio, desapareixera de la llista de "Invitacions

pendents"”, i apareixera al llistat de redactors.

Inicialment tindra el rol de "Col.laborador”. Un editor o administrador de la web podran

otorgar-li el rol de "Editor".

Observacio: Es obligatori que el redactor al que convideu sigui usuari de Tinet per a que pugui
ser redactor de la web. Tot i aix0, I'adrega de correu electronic que poseu per contactar amb ell

no cal que sigui la de Tinet.

Estadistiques de visites

Numero i origen de les visites, pagines més vistes, cercadors...

Com activar el servei d'estadistiques?

Per activar el servei heu d'entrar a I'administracio del vostre Webfacil i clicar damunt de I'enllag

"Configuracié web" i despres "Estadistiques”. Llavors cliqueu al boté "Activar”.
Que ens trobem en aquest apartat del mena?

El bloc de la esquerra és el menu de navegacio, el qual ens permetra escollir diferents reculls
de dades. La icona que hi ha al costat d'interval de temps permet seleccionar un periode
escollint la data d'inici i la data fi. El calendari permet mostrar la informacio per un dia en
concret. Finalment, en el bloc de la dreta es mostren les dades (a dalt de tot es pot observar el
periode pel qual es mostren les dades, al mig, apareix el grafic amb les estadistiques, i a sota

es mostra I'ajuda de cada apartat).

Consideracions:

» Les estadistiques s'actualitzen diariament a les 00:00, pel que les visites d'avui no

podran ser consultades fins dema.
» Les visites a la pagina només es comptabilitzen a partir del dia que es van activar les

estadistiques.

e Sies desactiven les estadistiques, es deixaran de comptabilitzar les visites.
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Dades que podem obtenir:

» Visites: Quan un visitant clica i arriba a la teva pagina es compta com una visita. Un
usuari navegant per la teva web compta com a una unica visita. Si entre clic i clic no
passen més de 30 minuts es comptara com a la mateixa visita i no s'incrementara. Si
tanca la finestra del navegador o passen més de 30 minuts s'incrementaran el nimero
de visites.

» Pagines vistes: Numero de clics que es fan dins de la web (nimero de pagines de la
web que el visitant accedeix).

 Promig de pagines vistes per visita (PV/V): El parametre P/V ens aporta informacio
sobre quin és el promig de pagines que visita un usuari un cop entra a la web. Quan
més alta és aquesta xifra, més atractiu és el contingut de la web per al visitant.

 Menus més accedits. Els podeu consultar per URL o pel titol. Aquest informacio és util
per saber quins son els continguts més accedits de la vostra web, quins interessen
més, etc... Si creieu que hi ha una informacié interessant a la vostra web que no s'esta
accedint, potser necessitarieu destacar-la més, posar un enllag a portada, etc...

» Origen de les visites: Us ajuda a saber d'on provenen les vostres visites. Les fontes
poden ser dues: "directe", que implica que els usuaris entren directament a la vostra
web, o algun cercador (google, yahoo,...), el que implica que les visites accedeixen a la
web després d'haver fet una cerca en algun d'aquestos cercadors i clicar sobre un dels
seus resultats que els ha portat fins a la vostra pagina. Aquesta dada també us
permetra fer-vos una idea de la preséncia de la vostra pagina als cercadors.

* Paraules clau: En el cas que les visites que tingeu a la web siguin des de un cercador,
també se us mostra un llistat de les paraules claus cercades que han portat al usuari
fins a la vostra pagina. Per a que us pot interessar aquesta dada? Doncs aix0 us
permet saber que busca la gent que esta visitant la vostra pagina, i quins continguts
espera trobar a la mateixa. Les paraules claus cercades també us ajudaran a trobar les
paraules claus més adequades per associar a la vostra web (les paraules claus es
poden entrar a I'apartat "Configuracio de la web").

» Observacio: Per veure el nUmero de visites i pagines vistes per hores, selecciona
només un dia al calendari i clica sobre I'enllag "Mostrar dia". Per veure les dades en un
intérval de temps donat, clica a sobre de la icona del calendari i selecciona dues
dates, una en cadascun dels dos calendaris que t'apareixeran. Després clica a "Aplicar

periode".

Contacte

Contacta amb nosaltres, envia'ns els teus comentaris
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Si necessites contactar amb nosaltres ho pots fer a través del formulari de contacte, o
directament, enviant-nos un mail a la adrega webfacil@tinet.org. Pots enviar-nos aquells
suggeriments i millores que consideris que es poden aplicar al webfacil, aixi com expressar els

teus dubtes o opinions sobre I'eina.

Si detectes algun error en el funcionament de la eina, posa't en contacte amb nosaltres, i et

contestarem tan aviat com poguem.

Ajudan's a millorar
Envians els teus suggeriments i propostes!

Aquesta eina que us oferim neix de la estricta voluntat de servei als tinetaries, pel que s'anira
ampliant i millorant en funcié de les necessitats i propostes dels mateixos. Per tant, és
important que els usuaris d'aquest servei ens feu arribar els vostres suggeriments i propostes

de millora, aixi com els errors detectats. Per exemple:

*  Que els visitants puguin entrar comentaris a la web

*  Que la web disposi d'un formulari de contacte

e Obtenir estadistiques d'accessos als menus, per saber quins sén els menus més
visitats de la nostra pagina

e Afegir més templates per tenir més varietat de dissenys

e Afegir un comptador de visites

... i tot alld que vosaltres necessiteu!

Es especialment important que, si detecteu algun error en el funcionament de I'eina, aixi
com si teniu cap dubte sobre el seu funcionament, ens ho comuniqueu a través del formulari de
contacte, o directament a la adreca webfacil@tinet.org.

També podeu compartir els vostres dubtes, consultes, experiéncies i propostes amb nosaltres i

amb la resta d'usuaris, a través de El bloc del Webfacil, un espai on anem penjant les darreres

novetats de la eina, i on podreu deixar els vostres comentaris.

Problemes d'actualitzacio

No m'apareixen els menus que acabo d'entrar!
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Si acabes d'entrar un menu, i aquest s'ha guardat correctament, pero al tornar al llistat de
menus no el veus, podria ser que el contingut del llistat no se't estigues actualitzant per culpa
de:

» Lacaché: Prova a prmér la tecla "F5", a veure si se't recarrega la pagina i veus el
contingut correctament. Si utilitzes el navegador Internet Explorer de Microsoft, ves a
"Herramientas | Opciones de Internet" i clica el boté "Eliminar Archivos". Després, ves a
"Herramientas | Opciones de Internet | Configuracién" i clica la opcié "Cada vez que se
visita la pagina".

» Accedeixes a Internet a través d'un proxy: Prova a prémer les tecles "Ctrl" i "F5" a
la vegada, i comprova si el contingut del llistat se't actualitza correctament. Després,
ves a "Herramientas | Opciones de Internet | Conexiones | Configuracié de LAN", i

comprova que estigui desactivat el check "Utilizar un servidor proxy para su LAN".

Si segueixes tenint problemes, envian's un missatge a través del formulari de contacte (menu

"Contacta"), descrivint el teu problema, i ens posarem en contacte amb tu el més aviat possible.
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